
  

 

 

 

 

1. สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง           วันจันทร ถึง วันศุกร หรือเกิดเหตุสาธารณภัย 

โทรศัพท : 036689866           ฉุกเฉินเรงดวน(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด      

2. ตูแสดงความคิดเห็น           ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

สาธารณภัย หมายถึง ภัยหรืออันตราย ท่ีทําใหเกิดความศูนยเสียท้ังชีวิต ทรัพยสินและสิ่งอ่ืน ๆ อยางรุนแรง 

ประกอบดวยลักษณะดังนี้ 

  1. ภัยท่ีเกิดจากคนหมูมาก 

  2. อาจเกิดข้ึนไดทุกเวลาหรือทุกสถานท่ีอยางกะทันหันหรือคอย ๆ เกิดข้ึน 

  3. เปนอันตรายตอชีวิตและรางกายของประชาชน 

  4. เกิดความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชนหรือรัฐ 

  5. เกิดความตองการในสิ่งจําเปนพ้ืนฐานอยางรีบดวนสําหรับผูประสบภัย    

 

 

1. รับแจงเหตุสาธารณภัย 

2. หัวหนาชุด/เวร สั่งใหเจาหนาท่ีออกปฏิบัติหนาท่ี และรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 

3. เจาหนาท่ีออกตรวจสภาพความเสียหาย 

4. ผูไดรับความเสียหายจากสาธารณภัย กรอกแบบคํารองแจงความเสียหาย 

5. เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาใหความชวยเหลือ 

 

 

 

  

 

คูมือสําหรับประชาชน : การยื่นคํารองขอรับความชวยเหลือและแจงเหตุบรรเทาสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนการใหบริการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังกําหนดเวลาการรับฟง ปญหา ขอรองเรียน และการชวยเหลือใหการสนับสนุนประชาชน 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง 

ปญหา /ขอรองเรียน 

1. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2. การรักษาความสงบเรียบรอยของชุมชน 

3.การปองกันและปราบปรามยาเสพติด 

4. ปญหาอ่ืนๆ 

 

ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาบัตรประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3.เอกสารสารอ่ืนๆ เชน รูปถาย 

 

ตรวจสอบคํารอง/หลักฐาน 

ใชเวลา  1 นาที 

ตรวจสอบพ้ืนท่ี 

ใชเวลา  1 นาที 

ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ 

ประมาณ 2 วัน  

กรณีพิจารณางบประมาณรายจาย 

 

ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ประมาณ 

1 ชม. 30 นาที กรณีการสนับสนุน

เครื่องมือ อุปกรณ 

 

รายงานผูบริหาร 

ใชเวลา  5 นาที 

รายงานผูบริหาร 

ใชเวลา  5 นาที 

ประชุมคณะผูบริหารเพ่ือ

พิจารณา อนุมตั ิ

ใชเวลา30 นาที 
 



 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. ใบข้ึนทะเบียนเกษตร หรือการข้ึนทะเบียนอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ   จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือสัญญาท่ีดิน หรือท่ีอยูอาศัย     จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ     จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ      จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ    จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ      จํานวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือมอบอํานาจ        จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

หลังจากสิ้นสุดภัยไมเกิน  15  วัน 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหายจากการบําบัดภยันตราย 

จากสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๔ 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้งและการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๓ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย  

หรือเจาของหรือผูครอบครองทรัพยสิน รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะหหรือบริการอ่ืนใด พ.ศ. ๒๕๕๒ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

หลักฐานสําหรับผูอ่ืนยื่นแทน 

 

การสิ้นสุดการขอรับความชวยเหลือ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

ตัวอยางแบบฟอรม 



  

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง                         วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท : 036689866                    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)      

2. ตูแสดงความคิดเห็น              ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

  ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติ

การกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดใหกรมพัฒนา

ธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2549 จากองคการ

บริหารสวนจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในป พ.ศ. 2553  

และยังไมจัดทําคู มือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ข้ึน  

เพ่ือเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย พนักงาน เจาหนาท่ีและผูท่ีเก่ียวของ 

 

 

         ข้ันตอน        ผูดําเนินการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน    ประชาชน 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  2  นาที) 

3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรบัใบเสร็จรับเงิน    ประชาชน 

  (ระยะเวลา  2  นาที) 

4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  10  นาที) 

5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  30  นาที) 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนการใหบริการ 



ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิด 1 วัน 

    

  

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของบาน     จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน      จํานวน  1  ฉบับ 

5. สําเนาสัญญาเชาบาน        จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. จดทะเบียนพาณิชยใหม       50  บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน   ครั้งละ  20  บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชยกิจ     20  บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย     ฉบับละ 30  บาท 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.บ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 จากสาธารณภัย พ.ศ. 2554 

3. ระกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย

วาดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

หลักฐานสําหรับผูอ่ืนยื่นแทน 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย

และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



  

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง                         วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท : 036689866                    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)      

2. ตูแสดงความคิดเห็น              ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

  

 

1. ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบ การคา หรือ

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย  

ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ  

2. ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย 

 

 

1. ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ 

2. ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา  

3. ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

4. ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว  

5. ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึงเปนท่ีรโหฐาน 

ท้ังนี้เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวงฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2542) 

กําหนดวาตองเปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี21 พฤษภาคม 2542) แตไม

รวมถึงปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

6. ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวา ดวยระเบียบ

บริหารราชการแผนดิน 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การเสียภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ปายท่ีตองเสียภาษี 

 

ปายท่ียกเวนไมตองเสียภาษีปาย 

 



7. ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายวาดวยการ

นั้นๆ และหนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ 

8. ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการเกษตรและ

สหกรณ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

9. ปายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนท่ีแสดงไว ณ 

อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 

10. ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

11. ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

12. ปายของผูประกอบการเกษตร ซ่ึงคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

13. ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 

 

 

         ข้ันตอน        ผูดําเนินการ 

1. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)   ประชาชน 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรบัใบเสร็จรับเงิน    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  10  นาที) 

 

 

โดยประมาณ 1 วันทําการ ชําระไดตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกป 

    

 

             กรณีติดตั้งปายใหม        

1. บัตรประจําตัวประชาชน      

1. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน  1  ฉบบั 

2. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน  1  ฉบบั 

3. หนังสือรับรองหุนสวนบรษัิท       จํานวน  1  ฉบบั 

4. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย    จํานวน  1  ฉบบั 

     กรณีปายรายเกา   ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปายไวแลว  

ควรนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดวย 

ข้ันตอนการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

ระยะเวลา 



 

  ปายประเภท 1 

(ก) อักษรไทยลวน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดท่ัวไป) อัตรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 

  ปายประเภท 2 

(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน ท่ีเคลื่อนท่ี 

หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน(ปายติดท่ัวไป)  

อัตรา 26 บาท/ 500 ตร.ชม. 

  ปายประเภท 3 

(ก) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษร ตางประเทศท่ี

เคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง)อัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

(ปายติดท่ัวไป) อัตรา 50 บาท/ 500 ตร.ชม. 

*หมายเหตุ* เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีจํานวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

 

 

1. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ ใหถอยคําเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษ จําคุกไมเกิน 

1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ ตอง

ระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

บทกําหนดโทษ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


