
  

 

 

 

 

1. สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง           วันจันทร ถึง วันศุกร หรือเกิดเหตุสาธารณภัย 

โทรศัพท : 036689866           ฉุกเฉินเรงดวน(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด      

2. ตูแสดงความคิดเห็น           ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

สาธารณภัย หมายถึง ภัยหรืออันตราย ท่ีทําใหเกิดความศูนยเสียท้ังชีวิต ทรัพยสินและสิ่งอ่ืน ๆ อยางรุนแรง 

ประกอบดวยลักษณะดังนี้ 

  1. ภัยท่ีเกิดจากคนหมูมาก 

  2. อาจเกิดข้ึนไดทุกเวลาหรือทุกสถานท่ีอยางกะทันหันหรือคอย ๆ เกิดข้ึน 

  3. เปนอันตรายตอชีวิตและรางกายของประชาชน 

  4. เกิดความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชนหรือรัฐ 

  5. เกิดความตองการในสิ่งจําเปนพ้ืนฐานอยางรีบดวนสําหรับผูประสบภัย    

 

 

1. รับแจงเหตุสาธารณภัย 

2. หัวหนาชุด/เวร สั่งใหเจาหนาท่ีออกปฏิบัติหนาท่ี และรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 

3. เจาหนาท่ีออกตรวจสภาพความเสียหาย 

4. ผูไดรับความเสียหายจากสาธารณภัย กรอกแบบคํารองแจงความเสียหาย 

5. เสนอผูบริหารทองถ่ินพิจารณาใหความชวยเหลือ 

 

 

 

  

 

คูมือสําหรับประชาชน : การยื่นคํารองขอรับความชวยเหลือและแจงเหตุบรรเทาสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนการใหบริการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนผังกําหนดเวลาการรับฟง ปญหา ขอรองเรียน และการชวยเหลือใหการสนับสนุนประชาชน 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง 

ปญหา /ขอรองเรียน 

1. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

2. การรักษาความสงบเรียบรอยของชุมชน 

3.การปองกันและปราบปรามยาเสพติด 

4. ปญหาอ่ืนๆ 

 

ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน 

 

หลักฐาน 

1. สําเนาบัตรประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3.เอกสารสารอ่ืนๆ เชน รูปถาย 

 

ตรวจสอบคํารอง/หลักฐาน 

ใชเวลา  1 นาที 

ตรวจสอบพ้ืนท่ี 

ใชเวลา  1 นาที 

ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ 

ประมาณ 2 วัน  

กรณีพิจารณางบประมาณรายจาย 

 

ระยะเวลาดําเนินการแลวเสรจ็ประมาณ 

1 ชม. 30 นาที กรณีการสนับสนุน

เครื่องมือ อุปกรณ 

 

รายงานผูบริหาร 

ใชเวลา  5 นาที 

รายงานผูบริหาร 

ใชเวลา  5 นาที 

ประชุมคณะผูบริหารเพ่ือ

พิจารณา อนุมตั ิ

ใชเวลา30 นาที 
 



 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน  1  ฉบับ 

3. ใบข้ึนทะเบียนเกษตร หรือการข้ึนทะเบียนอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ   จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาหนังสือสัญญาท่ีดิน หรือท่ีอยูอาศัย     จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ     จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ      จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ    จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ      จํานวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือมอบอํานาจ        จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

หลังจากสิ้นสุดภัยไมเกิน  15  วัน 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการชดเชยความเสียหายแกผูเสียหายจากการบําบัดภยันตราย 

จากสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๔ 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการแตงตั้งและการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๓ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑเก่ียวกับการออกหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย  

หรือเจาของหรือผูครอบครองทรัพยสิน รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะหหรือบริการอ่ืนใด พ.ศ. ๒๕๕๒ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

หลักฐานสําหรับผูอ่ืนยื่นแทน 

 

การสิ้นสุดการขอรับความชวยเหลือ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

ตัวอยางแบบฟอรม 



  

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง                         วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท : 036689866                    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)      

2. ตูแสดงความคิดเห็น              ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

  ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติ

การกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) กําหนดใหกรมพัฒนา

ธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2549 จากองคการ

บริหารสวนจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในป พ.ศ. 2553  

และยังไมจัดทําคู มือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ข้ึน  

เพ่ือเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย พนักงาน เจาหนาท่ีและผูท่ีเก่ียวของ 

 

 

         ข้ันตอน        ผูดําเนินการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจยื่นคําขอจดทะเบียน    ประชาชน 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นจดทะเบียนพาณิชย    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  2  นาที) 

3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรบัใบเสร็จรับเงิน    ประชาชน 

  (ระยะเวลา  2  นาที) 

4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย      เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  10  นาที) 

5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  30  นาที) 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ข้ันตอนการใหบริการ 



ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิด 1 วัน 

    

  

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน  1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ     จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของบาน     จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน      จํานวน  1  ฉบับ 

5. สําเนาสัญญาเชาบาน        จํานวน  1  ฉบับ 

 

 

1. จดทะเบียนพาณิชยใหม       50  บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน   ครั้งละ  20  บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชยกิจ     20  บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย     ฉบับละ 30  บาท 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.บ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 จากสาธารณภัย พ.ศ. 2554 

3. ระกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย

วาดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

หลักฐานสําหรับผูอ่ืนยื่นแทน 

 

ระยะเวลา 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย

และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



  

 

 

 

 

1. กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง                         วันจันทร ถึง วันศุกร  

โทรศัพท : 036689866                    (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)      

2. ตูแสดงความคิดเห็น              ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

2. FACEBOOK : อบต.ดงดินแดง อ.หนองมวง จ.ลพบุรี 

3. เว็บไซด : http://www.dongdindaeng.go.th     

4. เวทีประชาคม 

 

 

  

 

1. ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบ การคา หรือ

ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย  

ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ  

2. ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย 

 

 

1. ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ 

2. ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา  

3. ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว 

4. ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว  

5. ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซ่ึงเปนท่ีรโหฐาน 

ท้ังนี้เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวงฉบับท่ี 8 (พ.ศ. 2542) 

กําหนดวาตองเปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี21 พฤษภาคม 2542) แตไม

รวมถึงปายตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

6. ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวา ดวยระเบียบ

บริหารราชการแผนดิน 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การเสียภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ  : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง  

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ปายท่ีตองเสียภาษี 

 

ปายท่ียกเวนไมตองเสียภาษีปาย 

 



7. ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล หรือตามกฎหมายวาดวยการ

นั้นๆ และหนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ 

8. ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือการเกษตรและ

สหกรณ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย 

9. ปายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนท่ีแสดงไว ณ 

อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น 

10. ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 

11. ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ 

12. ปายของผูประกอบการเกษตร ซ่ึงคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 

13. ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

 

 

 

         ข้ันตอน        ผูดําเนินการ 

1. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)   ประชาชน 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  5  นาที) 

3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรบัใบเสร็จรับเงิน    เจาหนาท่ี 

  (ระยะเวลา  10  นาที) 

 

 

โดยประมาณ 1 วันทําการ ชําระไดตั้งแตวันท่ี 1 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกป 

    

 

             กรณีติดตั้งปายใหม        

1. บัตรประจําตัวประชาชน      

1. สําเนาทะเบียนบาน        จํานวน  1  ฉบบั 

2. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม        จํานวน  1  ฉบบั 

3. หนังสือรับรองหุนสวนบรษัิท       จํานวน  1  ฉบบั 

4. ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย    จํานวน  1  ฉบบั 

     กรณีปายรายเกา   ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปายไวแลว  

ควรนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดวย 

ข้ันตอนการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (แนบคําขอ) 

ระยะเวลา 



 

  ปายประเภท 1 

(ก) อักษรไทยลวน ท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดท่ัวไป) อัตรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 

  ปายประเภท 2 

(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน ท่ีเคลื่อนท่ี 

หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอ่ืน(ปายติดท่ัวไป)  

อัตรา 26 บาท/ 500 ตร.ชม. 

  ปายประเภท 3 

(ก) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษร ตางประเทศท่ี

เคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได (ปายไฟวิ่ง)อัตรา 52 บาท/ 500 ตร.ชม. 

(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

(ปายติดท่ัวไป) อัตรา 50 บาท/ 500 ตร.ชม. 

*หมายเหตุ* เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีจํานวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลดงดินแดง โทรศัพท : 036689866 

 

 

1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

 

 

1. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท 

2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ ใหถอยคําเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษ จําคุกไมเกิน 

1 ป หรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ ตอง

ระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

บทกําหนดโทษ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


